ZARZADZENIE NR 7/2013
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 16 stycznia 2013 r.

W sprawie postegpowania w przypadku zagrozenia w obiektach Urz¢du Miejskiego w
Glownie oraz jednostkach organizacyjnych i podporzadkowanych

Na podstawie § 19, ust. 1 1 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 89, poz. 590, z 2009 r. Nr 11, poz. 59, Nr 85,
poz. 716, Nr 131, poz. 1076, Nr 65, poz. 553, z 2010 r. Nr 240, poz. 1600, z 2011 r. Nr 22,
poz. 114,z 2012 r. poz. 460, poz. 908, poz. 951)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W przypadku zagrozenia w obiektach Urzedu Miejskiego lub na terenie jednostek
organizacyjnych i podporzadkowanych, a w szczeg6lno$ci zagrozenia zycia lub mienia,
osoba, ktéra powzigla taka informacje niezwtocznie powiadamia kierownika swojej jednostki

organizacyjnej lub innego przetozonego oraz sekretariat urzedu i inspektora w Referacie
Spraw Obywatelskich (tel. catodobowy 605 053 910 lub 605 054 097).

§ 2. Kierownik jednostki organizacyjnej lub inny przetozony samodzielnie ocenia
stopien zagrozenia, wzywa wlasciwe stuzby porzadkowo - ratownicze i podejmuje decyzje
0 ewentualnej ewakuacji.

§ 3. Powrdt pracownikow oraz innych osob do obiektow mozliwy jest wylacznie
z chwila pisemnego poswiadczenia przez wezwane stuzby porzadkowo - ratownicze o ustaniu
zagrozenia.

§ 4. Szczeg6lowa instrukcja postgpowania w przypadku powstania zagrozen
w Urzedzie Miejskim w Gtlownie 1 obiektach na terenie jednostek organizacyjnych
1 podporzadkowanych stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Kierownicy jednostek zobowiazani sa do niezwlocznego zapoznanie z trescia
niniejszego zarzadzenia wszystkich pracownikow, a takze osoby stale przebywajace
w obiektach ww. jednostek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Glowna
I-1
Grzegorz Janeczek



VI.

Zatacznik

do Zarzadzenia nr 7/2013 Burmistrza Gtowna z dnia 16 stycznia 2013 r.
w sprawie postepowania w przypadku zagrozenia w obiektach Urzedu
Miejskiego w Gtownie oraz jednostkach organizacyjnych i podporzagdkowanych

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZEN W OBIEKTACH
URZEDU MIEJSKIEGO W GLOWNIE
ORAZ JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH | PODPORZADKOWANYCH
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I. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK POZARU

Kazdy kto zauwazy pozar zobowigzany jest niezwtocznie:

— powiadomic¢ o pozarze osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia,
— zawiadomi¢ Straz Pozarna podajac:

— adres , nazwe obiektu,

— co sig pali.

Po odlozeniu stuchawki nalezy odczekaé, by umozliwi¢ ewentualne sprawdzenie
wiarygodnosci zgtoszenia.

Do czasu przybycia strazy pozarnej akcja kieruje kierownik obiektu (gtowny
uzytkownik), osoba przez niego wyznaczona lub pracownik ochrony, wzglednie osoba
najbardziej energiczna ktora:

— oglasza alarm pozarowy,

— organizuje ewakuacj¢ ludzi,

— kompletuje grupe pracownikow, ktorzy przystapia do gaszenia pozaru podrgcznym
sprzgtem gasniczym, udziela pomocy osobom poszkodowanym, zabezpiecza mienie itp.

Telefony alarmowe:

1. Straz Pozarna 998

2. Sekretariat Urzedu Miejskiego 427191151

3. Policja 997 lub 42 719 20 20
4. Pogotowie Ratunkowe 999

5. Pogotowie Energetyczne 991

6. Alarmowy telefon komérkowy 112



I1. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SKAZEN
BIOLOGICZNYCH LUB CHEMICZNYCH

1. W przypadku otrzymania informacji o zewngtrznym skazeniu biologicznym lub
chemicznym jesli przebywamy w budynku nalezy:
— wezwac odpowiednie stuzby
— pozosta¢ w budynku,
— wpusci¢ zagrozone osoby z zewnatrz,
— poinformowac inne osoby przebywajace w obiekcie o zagrozeniu,
— zamkna¢ drzwi, okna i1 ograniczy¢ naptyw skazonego powietrza,
— unika¢ przebywania w piwnicach i innych nisko potozonych czgsciach budynku,
— utrzymac tacznos$¢ z kierownictwem obiektu informujac o miejscu przebywania i liczbie
0séb.
2. W przypadku otrzymania informacji o zewngtrznym skazeniu biologicznym lub
chemicznym jesli przebywamy poza budynkiem nalezy:
— schroni¢ si¢ w najblizszym budynku zastaniajac drogi oddechowe,
— wezwac odpowiednie stuzby,
— w przypadku kontaktu z niebezpiecznymi substancjami , zostawi¢ odziez wierzchnia 1 buty
przed wejsciem,
— umy¢ doktadnie gtoweg 1 rece.
3. W przypadku rozsypania proszku lub rozlania cieczy nieznanego pochodzenia
nalezy:
— wezwac stuzby ratownicze,
— nie dopusci¢ do kontaktu z substancja,
— nakry¢ ja np. kocem, folia, koszem itp. Aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu,
— opusci¢ i zamknaé pomieszczenie,
— umy¢ rece woda i mydtem,
— zdjac¢ ubranie, jezeli miato kontakt z podejrzana substancja 1 je zabezpieczy¢, umy¢ sig pod
natryskiem,
— po kontakcie z podejrzanymi substancjami i w obrgbie skazenia nie je$¢, nie pi¢ i nie palié
tytoniu.
4. W przypadku, gdy pomieszczenie zostanie skazone aerozolami nalezy:
—  wezwac stuzby ratownicze,

—  wylaczy¢ wentylatory i klimatyzacj¢ calym budynku,



— opusci¢ pomieszczenie zamykajac okna i drzwi,
—  sporzadzi¢ listg obecnych 0sob i udostepnic ja policji.

Telefony alarmowe:

1. Straz Pozarna 998

2. Sekretariat Urzedu Miejskiego 427191151

3. Policja 997 lub 42 719 20 20
4. Pogotowie Ratunkowe 999

5. Alarmowy telefon komérkowy 112

II1. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
TELEFONICZNEJ INFORMACJI O PODLOZENIU LADUNKU
WYBUCHOWEGO

Osoba odbierajaca informacj¢ powinna:

wlaczy¢ urzadzenie rejestrujace rozmowy (jezeli jest na wyposazeniu),

nie przerywac rozmowy,
— zapamigtaé (zanotowad) tre$¢ wiadomosci i godzing zgloszenia,

— zapamigta¢ cechy charakterystyczne glosu (damski, megski, akcent itp.)

powiadomié¢ gtownego uzytkownika (kierownictwo) obiektu,

wezwac¢ odpowiednie stuzby,
Glowny uzytkownik (kierownik) obiektu:
— wzywa odpowiednie stuzby,

decyduje o wyznaczeniu strefy ochronnej,

decyduje o ewakuaciji i1 nia kieruje do czasu przybycia specjalistycznych stuzb.
Po przybyciu stuzb:

— zapewnia dostgp do pomieszczen i urzadzen,

udostgpnia plan obiektu, wskazuje wytaczniki energii.

Telefony alarmowe:

1. Straz Pozarna 998

2. Sekretariat Urzedu Miejskiego 427191151

3. Policja 997 lub 42 719 20 20
4. Pogotowie Ratunkowe 999

5. Alarmowy telefon komoérkowy 112



IV.INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
PO OGLOSZENIU EWAKUACJI

Po otrzymaniu sygnatu o konieczno$ci ewakuacji nalezy:

— powiadomi¢ osoby przebywajace w zagrozonym rejonie,

— opuscié¢ pomieszczenie udajac si¢ w kierunku wskazanym przez prowadzacego ewakuacje
lub zgodnie z kierunkiem oznaczonym znakami ewakuacyjnymi,

— przy ewakuacji grupami nalezy zachowaé taczno$¢ wzrokowa i sluchowa pomiedzy
grupami,

— przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych porusza¢ si¢ wzdluz $cian, w pozycji
pochylonej. Usta i drogi oddechowe w miar¢ mozliwo$ci zastania¢ chustka zmoczona
w wodzie.

Telefony alarmowe:

1. Straz Pozarna 998

2. Sekretariat Urzedu Miejskiego 427191151

3. Policja 997 lub 42 719 20 20
4. Pogotowie Ratunkowe 999

5. Alarmowy telefon komdrkowy 112

V. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA
PRZESYLKI NIEWIADOMEGO POCHODZENIA

Osoba odbierajaca podejrzang przesylkeg niewiadomego pochodzenia powinna:
— powiadomi¢ wtasciwe stuzby,
— odizolowac przesyike,
— ograniczy¢ ruch powietrza w pomieszczeniu, wylaczy¢ systemy wentylacji i klimatyzacji,
zamkna¢ okna.
W przypadku kontaktu z przesylka nalezy dokladnie umy¢ rece.

Telefony alarmowe:

1. Straz Pozarna 998

2. Sekretariat Urzedu Miejskiego 427191151

3. Policja 997 lub 42 719 20 20
4. Pogotowie Ratunkowe 999

5. Alarmowy telefon komoérkowy 112



VI. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
W ZWIAZKU Z BEZPOSREDNIM ZAGROZENIEM ATAKIEM
TERRORYSTYCZNYM ZWIAZANYM Z ZAJECIEM OBIEKTU
| PRZETRZYMANIEM ZAKEADNIKOW

W przypadku uniemozliwienia bezpiecznej drogi ucieczki nalezy:

— poddac¢ si¢ woli napastnika, wykonujac polecenia bez zbe¢dnej zwloki,

— nie prowokowac¢ agresji napastnikow,

— w miar¢ mozliwos$ci przekaza¢ na zewnatrz informacj¢ o zdarzeniu,

— zapamigta¢ jak najwiecej szczegotdéw mogacych zidentyfikowaé napastnikoéw (ich rysopis,
ubidr, sposdb poruszania sig¢, cechy wymowy, zapamigta¢ miejsca w ktorych mogli
pozostawi¢ $lady linii papilarnych, obuwia),

— nie odbierac telefondw bez zgody napastnika,

— nie utrudnia¢ napastnikowi ucieczki,

— w zadnym wypadku nie dawa¢ do zrozumienia, iz zamaskowany napastnik zostat
rozpoznany,

— w przypadku podjecia dziatan, w zwiazku z akcja antyterrorystyczna przez
wyspecjalizowane stluzby organow panstwowych nalezy niezwlocznie zaja¢ pozycje poza
bezposrednia strefg starcia i nie porusza¢ si¢ do czasu uzyskania stosownego zezwolenia

ze strony osob interweniujacych w akeji.

Telefony alarmowe:

1. Straz Pozarna 998

2. Sekretariat Urzgdu Miejskiego 427191151

3. Policja 997 lub 42 719 20 20
4. Pogotowie Ratunkowe 999

5. Alarmowy telefon komorkowy 112



