
ZARZĄDZENIE NR 59/2013 

BURMISTRZA GŁOWNA 

z dnia 19 kwietnia 2013 r. 

 

w sprawie zatwierdzenia sprawozdania z działalności Miejskiej Biblioteki Publicznej  

w Głownie za 2012 rok. 

 

 Na podstawie rozdz. IV §4 ust. 4 statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Głownie 

stanowiącego załącznik do uchwały Nr XXXVII/272/2012 Rady Miejskiej w Głownie  

z dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie nadania statutu Miejskiej Bibliotece Publicznej  

w Głownie 

 

zarządzam, co następuje: 

 

 §1. Zatwierdzam sprawozdanie z działalności Miejskiej Biblioteki Publicznej  

w Głownie za rok 2012 stanowiące załącznik do niniejszego zarządzenia. 

 

 §2.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu zgodnie  

z obowiązującymi przepisami. 

 

 

Burmistrz Głowna 

/-/ 

Grzegorz Janeczek



Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 59/2013 

Burmistrza Głowna 

z dnia 19 kwietnia 2013 r. 

 

 

Sprawozdanie z działalności 

MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W GŁOWNIE 

ZA ROK 2012 
 

 

 

I. ZAŁOŻENIA OGÓLNE 

 

Priorytetami w działalności naszej  biblioteki w 2012 r. było: 

 

1. Aktywizacja starszej grupy użytkowników poprzez edukację cyfrową m. in. poprzez 

udział w programie Polska Cyfrowa Równych Szans – Latarnicy 50 +. 

2. Selekcja księgozbioru zasadniczego oraz podręcznego (ze szczególnym 

uwzględnieniem księgozbioru  dziecięcego i młodzieżowego). 

3. Opracowanie i przygotowanie niezbędnych dokumentów i instrukcji w związku                    

z wdrażaniem systemu kontroli zarządczej w jednostkach organizacyjnych Gminy 

Miasta Głowno. 

4. Zakup nowości wydawniczych w ramach programu Biblioteki Narodowej „Zakup 

nowości wydawniczych do bibliotek”. 

5. Współpraca ze szkołami i przedszkolami w zakresie edukacji czytelniczej i kulturalnej  

6. Kontynuowanie tworzenia komputerowej bazy katalogowej  (program MAK- wersja 

4,3) 

 

II. BUDŻET I JEGO REALIZACJA 

 

Budżet Miejskiej Biblioteki Publicznej w Głownie w 2013 r. przedstawiał się następująco: 

- dotacja z Urzędu Miasta – 180 000,00 

- dotacja z Biblioteki Narodowej  w ramach Programu Biblioteki Narodowej  „Zakup nowości 

wydawniczych do bibliotek” – 4 900,00 

- osiągnięte dochody własne – 420,00. 

Na zakup nowości wydawniczych wydatkowano kwotę – 12 813,00 

Na prenumeratę prasy przeznaczono kwotę – 1 887,00 

 



III. SIEĆ BIBLIOTEK. LOKALE. WYPOSAŻENIE 

 

 Miejska Biblioteka Publiczna w Głownie  jest samodzielną instytucją kultury wpisaną 

do rejestru instytucji kultury, prowadzonego przez Gminę. 

 W roku 2012 sieć biblioteczna nie uległa zmianie, nie miały też miejsca żadne zmiany  

organizacyjne i kadrowe. Sieć biblioteczną tworzy Miejska Biblioteka Publiczna w Głownie, 

usytuowana przy ul. Kopernika 45. 

W ub. roku wprowadzono zmiany w statucie naszej biblioteki (uchwalone na sesji Rady 

Miejskiej w dniu 28 listopada 2012 r.) wynikające z konieczności dostosowania do aktualnie 

obowiązujących przepisów ustawy z dnia 31 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy                           

o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. Nr 207 poz. 1230). 

Zmiany te wynikają z dostosowania ustawy do obowiązujących przepisów ustawy                           

o rachunkowości oraz ustawy o finansach publicznych i polegają na: 

- wskazaniu w statucie instytucji kultury źródeł finansowania, zamiast sposobu uzyskiwania 

środków finansowych, 

- doprecyzowania dotacji przekazywanych przez organizatora (dotacje podmiotowe                     

oraz dotacje celowe na finansowanie lub dofinansowanie kosztów realizacji inwestycji                    

lub na realizację wskazanych zadań i programów), 

- sporządzania planu finansowego, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, 

zamiast dotychczasowego planu działalności. 

 

IV. ZBIORY BIBLIOTECZNE. GROMADZENIE. OPRACOWANIE.  

            KONSERWACJA 

 

Struktura zbiorów bibliotecznych w jednostkach inwentarzowych 

wg stanu na 31.12.2012r. 

 

Książki Czasopisma 

oprawne 

Zbiory specjalne Razem zbiory 

22 579 - 729 23 308 

 

Struktura księgozbioru (książki) 

 

 Literatura 

piękna dla 

dzieci i 

młodzieży 

Literatura 

piękna dla 

dorosłych 

Literatura z 

innych działów 

Ogółem książki 

Ogółem 

struktura % 
3 512 10 138 8 929 22 579 

15 % 45 % 40 % 100 % 



Rodzaje wpływu książek 

 

 

 

Rodzaj wpływu Woluminy 

2011 

Woluminy 

2012 

Wartość inw. w zł 

2012 

Zakup z dotacji organizatora 44 250 7 493,48 

Zakup z dotacji Ministerstwa Kultury i 

Dziedzictwa Narodowego 

139 190 4 900,00 

Zakup z innych źródeł, z innych dotacji, 

grantów itp.  

- - - 

Zakup z wypracowanych środków 

własnych 

30 15 420,00 

Zakup książek ogółem 213 455 12 813,48 

Dary instytucji, urzędów 68 - - 

Dary czytelników 7 11 168,80 

Dary innych bibliotek np. WiMBP - - - 

Dary ogółem 75 11 168,80 

Przejęto z bibliotek (przesunięcia między 

sieciami bibl. gminy, miasta, dzielnicy) 

- - - 

W zamian „za zagubione” 18 - - 

Inne wpływy - - - 

WPŁYW OGÓŁEM 306 466 12 982,28 

 

 

 

Zakup nowości wydawniczych z dotacji MKiDN w 2012 r. 

 

 

 

 

Ilość 

zakupionych 

wol. 

Wydatkowana 

kwota 

w zł 

Struktura zakupionych zbiorów 

Literatura 

piękna dla 

dorosłych 

Literatura  

piękna dla  

dzieci i 

młodzieży 

Literatura 

popularnonaukowa 

190 4 900,00 82 91 17 

 

 

W ubiegłym  roku MBP w Głownie otrzymała z Biblioteki Narodowej na zakup nowości 

wydawniczych dotację  w wys. 4 900,00 zł. Kwota ta została w całości wydatkowana.  

W roku 2012  biblioteki były zobowiązane do wydania 1/3 dotacji na publikacje dla dzieci 

 i młodzieży. Nasza biblioteka na w/w pozycje książkowe wydatkowała kwotę 1 655,14 zł. 

Ogółem zakupiono 190 pozycji książkowych, z czego: 

 



- 91 książek dla dzieci i młodzieży, m. in.:  Magiczne królestwo  (4 części ) R. Banks, serię              

o Okropnym Maciusiu M. Strękowskiej – Zaremby, kolejne części Magicznego drzewa                 

M. Maleszki – Tajemnica mostu, Olbrzym, Pojedynek, Koszmarny Karolek pisze list                      

F. Simon, O czym szumi las Pawła Wakuły, Kolorowe przysłowia U. Kozłowskiej,                       

dla nastoletnich czytelników: Opium w rosole i MCDusia M. Musierowicz, Pozłacana rybka 

B. Kosmowskiej, Dwa serca L. Summers, Dziewczyna, która chciała zbyt wiele J. Echols,               

z lektur szkolnych : Szewczyk Dratewka J. Porazińskiej, Ten Obcy I. Jurgielewiczowej, Dzieci 

z Bullerbyn A. Lindgren. 

-    82 pozycje z literatury pięknej dla dorosłych; nabyto powieści znanych i lubianych 

twórców, np. Dom na krawędzi M. Nurowskiej, Grona gniewu J. Steinbecka, W drodze                  

J. Kerouca, Dziedzictwo N. Bell, Schronienie H. Cobena, Lilka  i Irena M. Kalicińskiej, 

Kolonia diabła J. Rollinsa oraz bestsellery ostatnich miesięcy: Ogród kości i Milcząca 

dziewczyna, T. Gerristen, Houston, mamy problem K. Grocholi, Teraz ją widzisz J. Fielding, 

Pięćdziesiąt twarzy Greya E. L. James, Krwawa zemsta J. Chmielewskiej. 

-  17 książek z literatury popularnonaukowej, m.in.: Wielka historia sztuki – Sztuka 

współczesna, Cichociemni. Elita polskiej dywersji  K. Śledzińskiego, Prawo administracyjne  

J. Zimmermanna, Pisarze jednej książki O. Romańskiej-Maliny (z cyklu Literatura                   

i kontrowersje), Droga 66 D. Warakomskiej, Historia Polski XX wieku A. Czubińskiego, 

Pokonaj depresję, stres i lęk S. Bries, Kobiety władzy PRL S. Kopra. 

Zakup książek w 2012 r. 

 

Zakup książek w 

wol. z dotacji 

organizatora 

Zakup książek z 

innych źródeł, 

dotacji i grantów 

 (bez MKiDN) 

Zakup książek z 

wypracowanych 

środków własnych 

Ogółem 

250 - 15 265 

 

Struktura zakupów książek w 2012 r. 

 

 Literatura 

piękna dla 

dzieci 

Literatura 

piękna dla 

dorosłych 

Literatura z 

innych działów 

Razem 

Ogółem  

struktura % 

54 111 100 265 

20 % 42 % 38 % 100 % 

 

 



Ubytki książek w 2012 r. 

 

Rodzaje ubytków Ilość wol. 

Książki zagubione - 

Selekcja – nieaktualne, nieprzydatne 150 

Selekcja dzieł wieloegzemplarzowych (dublety) - 

Selekcja-dekomplety - 

Selekcja – zaczytane, zniszczone 415 

Selekcja – czasopisma oprawne - 

Braki bezwzględne po skontrum - 

Inne ubytki (jakie?) – (Książki przetrzymane dłużej niż 

10 lat, czytelnicy zmarli) 

- 

Ogółem 565 

 

 

Ubytkowane książki przeznaczono: 

- makulatura – 520 wol. 

- kiermasz -      45 wol. 

Tabele: Wpływy zbiorów specjalnych wg ich rodzaju i Wpływy zbiorów specjalnych                

i udostępnianie wg bibliotek – nie dotyczy, nie było zakupów 

 

Prenumerata czasopism 

Ilość prenumerowanych czasopism  Wydatkowana kwota na prenumeratę w zł 

9 1 887,00 

 

 

Czasopisma otrzymywane w darze 

Tytuł czasopisma Uwagi 

Echo Głowna Przech. dłużej niż 3 lata 

Wieści  z Głowna j.w. 

 

Z zakresu prac merytorycznych kontynuowano tworzenie komputerowej bazy katalogowej. 

Przeprowadzono również selekcję księgozbioru podręcznego, wycofując 15 pozycji 

książkowych do księgozbioru  zasadniczego, głównie z działu 7 (architektura, muzyka). 



Konserwacji zbiorów, ze względu na brak środków finansowych dokonujemy tylko we 

własnym zakresie (podklejanie egz. książek wymagających naprawy. Konserwacji poddano 

ok. 290 egz.  

 

 

V. CZYTELNICY. WYPOŻYCZANIE I UDOSTĘPNIANIE ZBIORÓW (łącznie                             

z punktami bibliotecznymi) 

 

Czytelnicy ogółem 

Czytelnicy ogółem 

2011 2012 Różnica 

1 340 1 367 + 27 

 

Struktura czytelników wg wieku 

 

 Liczba czytelników  Struktura procentowa 

2011 2012 Różnica 2011 2012 Różnica 

Do lat 15 155 229       + 74 12 % 17 % + 5 % 

16-19 lat 176 153 - 23 13 % 12 % -1 % 

20-24 lata 177 144 - 33 13 % 10 % - 3 % 

25-44 lata 424 427 + 3 32 % 31 % - 1 % 

45-60 lat 232 218 - 14 17 % 16 % - 1 % 

Powyżej 

60 lat 

176 196 + 20 13 % 14 % + 1 % 

Ogółem 1 340 1 367 + 27 100 % 100 % x 

 

 

Struktura czytelników wg zajęcia 

 

 Liczba czytelników Struktura procentowa 

2011 2012 Różnica 2011 2012 Różnica 

Uczniowie 330 363 + 33 25 % 27 % + 2 % 

Studenci 156 125 - 31 12 % 9  % - 3 % 

Pracownicy 

umysłowi 

270 285 + 15 20 %  21 % + 1 % 



Robotnicy 118 122 + 4 9 %   9 % - 

Rolnicy 4 6 + 2 - - - 

Inni 

zatrudnieni 

43 50 + 7 3 %  4  % + 1 % 

Pozostali 419 416 - 3 31 % 30 %  - 1 % 

Ogółem 1 340 1 367 + 27 100 % 100 % x 

Wypożyczenia zbiorów na zewnątrz w 2012 r. 

1 – książki ; 2 – czasopisma oprawne ; 3 – czasopisma nieoprawne ; 4 – zbiory specjalne;             

5 – wypożyczenia ogółem 

 

Wypożyczenia  na zewnątrz 

1 2 3 4 5 

37 564 - 940 - 38 504 

 

Struktura wypożyczeń książek na zewnątrz 

 Struktura wypożyczeń książek na zewnątrz 

Literatura 

piękna dla dzieci 

i młodzieży 

Literatura 

piękna dla 

dorosłych 

Literatura z 

innych działów 
Ogółem 

8 621 20 375 8 568 37 564 

Ogółem  

struktura 

procentowa 

23 % 54 % 23 % 100 % 

 

Udostępnianie zbiorów na miejscu w 2012 r. 

1 – książki; 2 – czasopisma oprawne ; 3 – czasopisma nieoprawne; 4 – zbiory specjalne;                  

5 – udostępnianie ogółem. 

Udostępnianie na miejscu 

1 2 3 4 5 

2 025 - 317 - 2342 

 

Wypożyczanie książek na zewnątrz i udostępnianie  na miejscu 

(porównanie w stosunku do r. 2011) 

 

Wypożyczanie książek na zewnątrz Udostępnianie książek na miejscu 

2011 2012 Różnica 2011 2012 Różnica 

37 376 37 564 + 188 1 985 2 025 + 40 

 



Odwiedziny w bibliotece 

 

Odwiedziny ogółem Wypożyczalnia Czytelnia Imprezy w 

bibliotece 

11 616 7732 2380 1504 

 

Nieznaczny wzrost liczby czytelników w roku ub. w stosunku do roku 2011 wynika z faktu, 

że coraz więcej rodziców od najmłodszych lat wyrabia u swoich pociech zainteresowanie 

kontaktem z książką oraz zachęca do korzystania z biblioteki.  Z radością odnotowujemy,                

że coraz częściej czytelnikami naszej biblioteki zostają już przedszkolacy i uczniowie klas 

początkowych szkoły podstawowej. My ze swej strony staramy się uatrakcyjniać i wzbogacać  

księgozbiór o pozycje książkowe adresowane do tej grupy użytkowników. 

Miejska Biblioteka Publiczna w Głownie wypożycza książki systemem „wolnego dostępu                

do półek”. Wypożyczenia rejestrujemy „metodą kopertkową”. 

W 2012 r. wysłano do czytelników przetrzymujących książki ponad ustalony                  

termin 280 monitów, w efekcie odzyskaliśmy ok. 70 % książek. 

Na skutek  ok. 15 ponagleń telefonicznych oddano  45 przetrzymanych egzemplarzy. 

 

VI. DZIAŁALNOŚĆ INFORMACYJNA 

 

Wielkość księgozbioru podręcznego w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Głownie wynosi 

1965 wol. (stan na 31.12. 2012 r.). W 2012 r. zakupiono do niego 21 nowych pozycji 

książkowych. 

Wśród zakupów warto wymienić: 

1. Sienkiewicz W. – Ilustrowana encyklopedia dziejów Polski 

2. Własna firma, zakładanie i prowadzenie działalności 

3. Wielka księga królów i prezydentów Polski 

4. Wielki atlas świata 

5. Zimmermann J. – Prawo administracyjne 

6. Rumpel A. – Ludzie i religie w Polsce 

7. Halliday D. i in. – Postawy fizyki (5 tomów) 

8. Wielka  historia sztuki. Sztuka współczesna 

9. Czubiński A. – Historia Polski XX wieku. 

10. Hotelarstwo. Usługi, eksploatacja, zarządzanie. 



W ub. roku przeprowadzono selekcję księgozbioru podręcznego, wycofując 15 pozycji 

książkowych do księgozbioru zasadniczego, głównie z historii sztuki, geografii i medycyny. 

Z księgozbioru podręcznego najczęściej korzystają studenci i uczniowie. 

 

Przykłady ciekawych kwerend: 

- środki stylistyczne używane w reklamie, 

- rośliny i zwierzęta synantropijne, 

- czynniki powodujące nasilenie konformizmu, 

- deheroizacja i demitologizacja jako sposób mówienia o czasach wojen i powstań, 

- baśniowy świat w literaturze i sztuce, 

- żywność modyfikowana, 

- zarządzanie przedsiębiorstwami transportowymi, 

- różnice i podobieństwa systemu oświaty w Polsce i Francji. 

Dane bibliograficzne dotyczące tematyki kwerend rejestrowane są w zeszycie kwerend. 

 

Liczba udzielonych informacji 

 

Ogółem Biblioteczne Rzeczowe Bibliograficzne 

5402 2634 2218 550 

 

Katalogi kartkowe i komputerowe 

 

Katalog 

alfabetyczny 

Katalog 

tytułowy 

Katalog 

poziomowo-

działowy 

Katalog wg 

UKD 

Katalog 

przedmiotowy 

Katalog 

komputerowy 

+ - + + - - 

 

 

Tworzone w bibliotece bazy komputerowe (katalog, bazy bibliograficzne) 

 

Nazwa bazy Przyrost bazy w 2011 r. Stan bazy na koniec 2012r. 

Komputerowa baza 

katalogowa – MAK 4,3 

760 4030 

 

 



Rodzaje kartotek: 

-  osobowa (aktualizowana – 25 nowych haseł) 

- kwerend  (12 nowych haseł) 

 

VII. DZIAŁALNOŚĆ KULTURALNO-OŚWIATOWA 

 

Z ważniejszych imprez adresowanych do dzieci i młodzieży zorganizowano w MBP  

w Głownie w 2012 r.: 

02.02. 2012 –  „Wiersze łamiące języki” – konkurs recytatorski zorganizowany w ramach 

ferii zimowych w naszej bibliotece, uczestniczyło 15 dzieci 

26.04.2012 – Spotkanie autorskie z Pawłem Beręsewiczem, autorem książek dla dzieci, 

tłumaczem i leksykografem, miejsce – lokal naszej biblioteki ,  50 uczestników – uczniów             

kl. III ze Szkoły Podstawowej nr 2 i 3. 

09.05.2012 – Spotkanie autorskie z Barbarą Ciwoniuk, autorką książek dla młodzieży, 

miejsce – Szkoła Podstawowa nr 2, 60 uczestników – uczniów klas szóstych 

04.10.2012 – Spotkanie autorskie z Martą Fox , pisarką, dziennikarką, poetką, miejsce – 

lokal naszej biblioteki, 30 uczestników – uczniów Gimnazjum Miejskiego. 

 

Dla czytelnika dorosłego przygotowano: 

25.01. 2012 – Wieczór autorski Pawła Patory – pisarza i dziennikarza, miejsce – Miejski 

Ośrodek Kultury, 50 uczestników. 

 

 

VIII. WSPÓŁPRACA ZE ŚRODOWISKIEM  

 

W 2012r. Miejska Biblioteka Publiczna w Głownie kontynuowała współpracę ze szkołami 

podstawowymi, przedszkolami miejskimi, Środowiskowym Domem Samopomocy, Szkołą 

Specjalną nr 5, Miejskim Ośrodkiem Kultury. 

 

IX. DZIAŁALNOŚĆ NA RZECZ OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH 

 

Miejska Biblioteka Publiczna w Głownie stara się otaczać szczególną troską osoby starsze              

i niepełnosprawne. W 2012 r. zarejestrowano 196 czytelników powyżej 60 roku życia. 

Mając na uwadze dobro czytelników starszych i niepełnosprawnych, realizowano usługę 

„Książka na telefon”.  



Ilość osób Wypożyczenia Liczba wizyt 

Książki Czasopisma 

5 164 85 28 

 

Z uwagi na niekorzystną lokalizację biblioteki, w stosunku do czytelników starszych 

korzystających z naszych zbiorów, stosowaliśmy udogodnienia w formie   wypożyczania 

jednorazowo większej ilości woluminów. 

MBP w Głownie nie posiada zbioru książek mówionych. Jeśli użytkownicy zgłoszą 

zapotrzebowanie na tego typu wydawnictwa, wypożyczamy je z M-PBP w Zgierzu. 

Miejska Biblioteka Publiczna w Głownie współpracuje z Zespołem Szkół Specjalnych                               

i Środowiskowym Domem Samopomocy, zapraszając uczniów i pensjonariuszy tych 

instytucji na lekcje biblioteczne, konkursy, wycieczki, pogadanki. 

W  ub. roku w naszej bibliotece odbywały się zajęcia w ramach projektu Polska Cyfrowa 

Równych Szans, mającego na celu wspieranie działań na rzecz podnoszenia kwalifikacji 

cyfrowych dorosłych Polaków z pokolenia 50+ w ich lokalnych środowiskach. 

W czasie 16 godzinnego cyklu zajęć odbywających się w miesiącach październiku                         

i listopadzie 5 uczestniczek uczyło się korzystania z komputera i Internetu, panie uczyły się 

wyszukiwania potrzebnych informacji, zakładały pocztę internetową itp. 

 

X.  KADRA BIBLIOTECZNA 

Pracownicy merytoryczni (na stanowiskach bibliotekarskich) 

Pracownicy Wymiar etatu dla 

osób w niepełnym 

wymiarze czasu 

pracy 

Ogółem Pełnozatrudnieni Niepełnozatrudnieni 

2 2 - - 

 

Liczba pracowników merytorycznych – podział wg stażu pracy 

 Pełnozatrudnieni Niepełnozatrudnieni 

Do 5 lat - - 

6-10 lat - - 

11 – 20 lat - - 

21 – 30 lat 2 - 

Powyżej 30 lat - - 

 



Liczba pracowników merytorycznych – podział wg stanowisk służby bibliotecznej  

 Pełnozatrudnieni Niepełnozatrudnieni 

Starszy kustosz - - 

Kustosz - - 

Starszy bibliotekarz 1 - 

Bibliotekarz - - 

Młodszy bibliotekarz 1 - 

Starszy magazynier 

biblioteczny 

- - 

Magazynier biblioteczny - - 

 

Pracownicy administracji i obsługi 

Pełnozatrudnieni Niepełnozatrudnieni 

1 - 

 

W MBP w Głownie na pełnym etacie jest zatrudniona Główna Księgowa. Jest to etat 

wspólny dla MBP i MOK. 

 

XI.  SZKOLENIE I DOSKONALENIE KADRY 

 

W 2012 r. pracownicy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Głownie podnosili kwalifikacje 

zawodowe poprzez udział w szkoleniach organizowanych przez Dział Instrukcyjno-

Metodyczny Miejsko-Powiatowej Biblioteki Publicznej w Zgierzu oraz poprzez lekturę 

fachowej prasy bibliotekarskiej.  

W dniu 2 lutego kierownik biblioteki, Ewa Fijołek uczestniczyła w szkoleniu 

zorganizowanym w WiMBP w Łodzi. Szkolenie dotyczyło m.in. zmian w ustawie                         

o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej, statusie prawnym biblioteki jako 

instytucji kultury  itp. 

Kierownik biblioteki brała udział też w cyklu szkoleń organizowanych przez  Urząd Miejski 

w Głownie nt. wdrażania systemu kontroli zarządczej w jednostkach organizacyjnych Gminy 

Miasta Głowna. 

 

 

 



XII. KOMPUTERYZACJA BIBLIOTEKI 

Biblioteka nasza posiada stały dostęp do Internetu od lipca 2004 r. 

MBP w Głownie przystąpiła do programu „IKONKA” przygotowanego przez Ministerstwo 

Nauki i  Informatyzacji w 2004 roku. Głównym celem „Ikonki” było zapewnienie  jak 

najszerszym rzeszom ludności taniego, łatwego i powszechnego dostępu do Internetu. 

Czytelnia internetowa (3 stanowiska komputerowe) jest czynna dla czytelników w godzinach 

pracy biblioteki. Korzystanie z usług internetowych w naszej instytucji jest bezpłatne 

(odpłatne jest tylko drukowanie – 0,50 zł za stronę). Prowadzimy dokumentację korzystania               

z Internetu. 

 W 2012r. z czytelni internetowej skorzystało 1265 osób (łączny czas korzystania- 1280 

godzin, wysokość opłat uzyskanych za korzystanie z Internetu – 140 zł.) 

 MBP w Głownie posiada regulamin korzystania Internetu przez czytelników. 

Regulamin określa m.in. : 

- czas korzystania z komputera, 

- zasady korzystania z Internetu (zakaz korzystania z Internetu w celach zarobkowych, zakaz 

przeglądania stron niecenzuralnych), 

- sankcje za nieprzestrzeganie regulaminu. 

W ub. roku biblioteka nasza zakupiła sprzęt komputerowy – komputer, monitor                            

i oprogramowanie Microsoft Office & Business. Łączny koszt zakupu – 3 299,00. 

Zakupu dokonano ze środków własnych biblioteki. 

Nazwa biblioteki, filii, oddziału Miejska Biblioteka Publiczna  

w Głownie 

Ilość komputerów 3 

Zakup sprzętu komputerowego w 2012 r. Zestaw komputerowy (komputer + 

monitor + oprogramowanie ) 

 

Ilość komputerów pracujących w sieci lokalnej 3 

Nazwa programu bibliotecznego MAK (wersja 4,3) 

Czynności podlegające komputeryzacji: 

- gromadzenie zbiorów (akcesja) 

- opracowanie zbiorów (prowadzenie baz 

katalogowych) 

- inwentaryzacja zbiorów, łącznie z wydrukiem 

ksiąg inwentarzowych 

- prowadzenie baz bibliograficznych, 

 

 

                          TAK 

 

 



- opracowanie bibliografii regionalnej 

- komputerowe udostępnianie zbiorów 

- sporządzanie statystyki bibliotecznej 

- okresowe kontrole zbiorów bibliotecznych 

(skontrum) 

- wydruk kart katalogowych 

- działalność informacyjna (w oparciu o Internet, 

własne bądź obce bazy danych) 

inne (jakie?) 

 

 

 

 

                            TAK 

 

Jaki format zapisu danych stosowany jest w 

bazach bibliotecznych (MARC BN, MARC 21 

lub bez formatu, np. w programie SOWA pod 

DOS) 

MARC 21 

Nazwa baz pozyskanych lub zakupionych (np. z 

Biblioteki Narodowej lub innego źródła) 

                                - 

Ilość komputerów z dostępem do Internetu 

ogółem 

3 

Ilość komputerów z dostępem do Internetu dla 

czytelników 

3 

Czy istnieje regulamin korzystania z Internetu TAK 

Jakie opłaty obowiązują czytelników za usługi 

internetowe 

Za drukowanie (czarnobiałe, 

jednostronne)- 0,50 zł 

Adres strony WWW biblioteki                                - 

Adres poczty elektronicznej biblioteki biblioteka.glowno@vp.pl 

Adresy poczty elektronicznej kadry 

bibliotecznej 

(udostępnianie do użytku służbowego) 

 

 

 


